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3. Lista cuprinzdnd persoanale la care se difuzeazd edifia sau, dupi caz, revizia din cadrul edigiel

procedurii
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4. Scopul procedurii

4.1, Stabileste modul de realizare a activitdtil, compartimentele si perscanele implicate

Procedura are ca scop descrierea madalicl de Tnseriere 4 copdiler Tn Travirdmantul primar pentri anul
sealar 2026-2007, Tn conformitate cu prevederile Metodaologiel de inscriere a copiibor in invdtadmantul
primas, gprobatd prn Crdinul nr., 401 92024,

4.2, D& aslgurdri cu privire la existenta documentatiel adecvate derulirii activititii
4.3, Asigurd continuitatea activititll, inclusiv Tn condigli de fluctuagie & personalulul

4.4, Sprijind auditul sifsau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea decizlel

4.5. Alte scopuri
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5, pomeniul de aplicare

5.1, Precizarea (definirea) activititii la care se referd procedura operaglonala:

Dispozitiile prezentel proceduri se aplicd n unitatea de invatamant in activitates de Tnscrierea copiilor Tn
irvatdmantul primar, Prevederile procedurll sunt aplicabile coplilor au urmat fnvatdmantul pregeclar sl
indeplinesc condiiile prevazute de metodologla specifica, cu exceptille reglementate.

5.2. Delimitarea explicitd a activitacll procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfisurate

de unitate:
Activitatea este relevantd ca importantd, fiind procedurats distinet Tn cadrul unitapl. Procedura se aplicd de

ratre cordsla de inscriers si distribulre a elevilor.

5.3, Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurath
De activitatea proceduratd depind toate celelalte activical din cadrul unitagli, datoritd rolulul pe care
aceastd activitate 1 are in cadrul derulari corecte si la timp a TWluror procesekar,

5.4, Listarea compartimentelor furnizoare de date §i/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1, Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentale.

5.4.2, Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimestels,

5.4.3. Comnpartimente implicate Tn procesul activitagll:
Didactie.

G4



PROCEDURA CPERATIONALA Edifia: V-2
INSCRIEREA TM TNVATAMANTUL PRIMAR FENTRU ANUIL | Revizia 1

.
E'EF' SCOLAR 2026-2027
S Cod: P.O, 43 Exernplar nr. 1

6. Documente de referinga

6.1. Reglementar] internationale:

- Regulamentul nr, 579/2016 privind protectia persoandior fizice Tn cera ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal 5 privind libera circulatie 2 acestor date g e abrogare a Directivei 55/46/CE
[Regulamentul ganeral privind protectia datelor).

6.2, Legislatie primari:

- Legea Invatdmantului preuniversitar nr. 1982023, cu modificirile 5 completarile ulterioare;

. Ordinul nr. 4019/2024 privind aprobarea Metedologiei de inscriere a coplilor Tn inuatAmantul primar;

- Ordinul nr. 33342026 privind aprobarea Calendarubui Tnscrier| in Tnvatdmantul primar pentru anul goolar
H026-2027;

- Ordinul nir, 6.072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitor aplicabile la nivelul sistemulul national
de Tnvatdmdnt preuniversitar 5l superior, cu modificarile ulterioare;

- Ordinul rr, §726/2024 priving aprobarea Regulamentulus-cadny de organizare g fungfienare a unitatikar
de frvasimant preuniversitar, cu modificiile 5i completirile ulterloare,

6.3, Legislatie secundara:

- Grdin nr, G020 2 privind aprobarea Codulul controlului intern managerial al entizagilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | ne. 387 din 07.05.2018;

- Instructienea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelal unitdtilor de Trvdiamant
predniversitar 2 Standardulul 9 - Procedur| prevdzut in Codul controlulul Intern managerial al entitilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarubui general al Guvernulul nr. 60072018

&.4. Alte documente, inclusiv reglementdirl interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si funclionare al unitdtii;

- Regulamentul de ordine interioard al uritatii

- Dacizii ale Conducdtorubul unitatii;

- Hotarér ale Consiliului de Administrafie]

- Circultul documentalar;

- Alte acte normative.
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7. Deflnifii 5i abrevieri

7.1. Definitii ale tarmaniior:

By

F, Crb Termaniil Defnitla sl 7 sau, dacd este cazul, scwul care definefte permenul
1 z 3

Tid Frocedursd dnoumeniats Mesul specific de realizare 8 unel a0yt s n unnl proces, edital pe sapor
di hdetie sau Tn fermat @ectronic procedusile documentate pet T procecurn de
sluteim §1 procecur operatiorale;

712 || Procedurd de sistem {procedurd Deserie up Broces su o activitabe cere 38 disfigoara Lo nhelul unithii

generali aplicablfaplicabild majoeitalii w0 uburar campartimenbeiar diptr-o unitae;
713 | Procedurs operationalh (procedurd de Procaduri cart cescrie LN proges sau o actiitate care se deif3goand (a nheeiul

urmila s ma rultar tompartimance dirfr=a unitate, Tdrd apicaiilinte b
nl.lnlulhrr?i L3l

714 | Domment Actprin care se adevareste, 58 constatd 3al 36 prasenizeazi un fapl, seoaferd
un drept, Beracunoaste o obhbgatie redpeithe faxt srris sau Hadrit insoripiie sau
alra marturie servind la curoastenes dnadl Tapt real acbual Saw din Dregut;

TA5 | Aprabars Canfirmarea strisd, s=mndiura 5i datanes acestels, 4 autoritali desemnate de 3
fi do acoed cu splidared respect il document Irar garaaie)

716 | Verificars Capdirrass prin exaerinare 5 fumizare de dovezl ablective da catre AUILES
desemnatl jvardficatar], a faptulus ¢i sunt satisficuts cerinele specificats,
ireleshe cerimpele Camimiei de Manitarizana;

717 | Domidliu 5o frfoiege inchusiv resednga

7.1.8 | Plringi S Tripelige inchusiv tutoress legal instituit Sau reprezentantul legal

PR Sonals dis drcumecripte Beprezinta unitatos gpeofard afas in prosimitaiea e e i el

7440 | Croumperiptia soolard Ruprerzints tolalitates strazilor arondate unidii de invBilendnt raspactive de
ciibre Inspecioranul Soolse.

7.2 Abrevieri ale termenilor:

Mr. Cr1 Abrevierea Termenul sbreviat

i 2 ]

721 | PE Procidurd de sapem

7232 |PO. Procedurd speraiionals

T3 E Elabarpra

724 v Werifare

125 | Ap. Aplicare

726 | Al Arhivane
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8, Descrierea proceduril

8.1. Generalititi:
Procedura are ca scop optimizarea desfaguririi inserieri copiilor Tn invtdmantul primar. Inscrierea copiifor
In frvatdmantul primar se face in conformitate cu prevederile prezentel procedurl st ale Metodologisi de
inscriere & coplilor in invatdmantul primar, aprobatd prin Ordinul nr. 4019/2024 si 3 Calendarulul inscrierii
in irviatdmantul prirar pentra anul scodar 2026-2027, sprobat prin Ordinul nr, 333472026,

In sensul prezentel proceduri, urmatorii termeni se definesc astfel:

a} prin domiciliu se Ingelege inclusiy rasedinta;

b prin paringi se intelege inclusiv tutorele legal instituit sau reprezentantul legal;

¢} yeoala de circumscripgie reprezintd unitatea scolard aflatd in proxdmitatea domiciliulul elevuiut

@) circumnscriptia goolard reprezintd totalitatea strazilor arondate unitifii de fnv3tamant respective de catre
Inspectoratul Scodar,

Unitatea de Tnwaldmant, pentru informarea printilor si & publicului interesat, aflseazi, conform
Calendarulul Tnscriesii in invatdmantul primar, inclusiv pe site-ul acestela, daca existd, s pe site-ul
Inspectoratulul Scolar, cdrcumscripiitle scolare, planul de scolarizare, respectiv numdrul de dlase
pregititoare alocate.

Unitatea de Trva{amant are bligatia de 3 asigura permanent informarea si consilierea paringilor referitor la
prevederile legh gl ale metodologlei de Tnscriere, In ¢ees ce priveste inscrierea copillor in Tnvaraméntul
prirnar. Directorul unitatii de invtEmant desemneszs o persoand care rispunde la salicitarile paringilor.
Unitatea de Tnvatdmant cu sprifinul organizagifor nenguvernamentale si al administratiel bocale,
desfagoard campanii de mediatizare a procesulul de inscriere in irvig@mantul primar a coplifor care provin
din medii defavorizate, ai ciror paring au un acces redus 13 informatii

Numdrul de locurl care se acords, prin cifra de scolarizare, pentru clasa pregatitoare, Tn fnvdtdminiul de
stat, este cel putin egal cu numarul copiilor care au Tmplinit vrsta pentru a incepe Tvatimantul primar,
asigurand fiecdrul copll un loc

Mumarul de clase pregdtitbare cuprins Tn planul de goolarizere alocat de Inspectoratul Scolar unicagi de
invatdmant se stabilegte la propunerea conduceril unitagll de TvatEmant, in funcile de capacitatea de
tuprindere a acestela, determinatd de numdsul sililor de clasd in care poate fi organizat, in mod
corespunzator, procesul de Trvdtdmant la clasa pregltitoare, dar 5i la celelalte clase ale unitagi, de
obligativitatea cuprinderii in unitatea de fnvigdmant a tuturer copiilor din circumseriptia scolard, precum si
de respectarea duratei orelor de curs, conform prevederilor art. 11 &lin, (9) din Regulamentul-cadru de
organizare 5i funclionare a unitafilor de Trvdtdmant preuniversitar, aprobat prin Ordinel mindstrului
egducatiel nr. 5726/2024,

La alocarea numdrulul de clase pregatitoare se fine cont de numarul coplllor care au Tmplinit varsta pentru
a incepe Trvatimantul primar, de arondarea str3zilor |z unitdtile de irvd{dmdnt, precumn si de efecthaul
maxim de elevi la clasd prevazur la Art. 23 alin. (1) lit. ¢ din Legea invatimantului preuniversitar nr.
19842023, cu maodificarile si completirile ultericare.

Inspectoratul Scofar, In baza analizel procesului de Tnscriere din anil anterion, pot decide reconfigurarea
elrcumnseriptiilor scolare pand la data inceperii inscrierilor, astfel incat 53 asigure optimizarea procesului de
cuprindere 4 copiilor in clasa pregatitaare, fn situaia in care capacitatea unitiyli de invatamant nu permite
cuprinderea in clasa pregdfitpare a tuluror copiilor din circumscriptla gcolard stabilitd n anul scolar
anterior, precum i In alte sihuatli justificate, cum ar fi eliminarea segregarii scolare, rezultatd din
segregarea pe criterivl mediulul de resdidents.
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Inspectoratul Scolar poare declde extinderea activitati didactice, Tn alte unltifl de Tvag3mant care au spatil
disponibile, cu informarea parintiler, Tn situatia i care unitatea de rwvilBmant are wn numdr mare de
solicitsri de inscriere In clasa preghtitoare,

8.2. Documents utilizate:

#.2.1. Lista 5l provenienta documentelor:
- Decumentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pet,

#.2.2. Continutul $i rolul documentelor:

- Documentele utllizate Tn elaborarea prezentei procedurl au rolul de a reglements modalitatea de
implementare a activitdtli procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care
au acces salariafii unitagll scolare,

B.2.3. Circultul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoagteri §i apdicdr| de citre salariatii unititi a prevederilor
legale care reglementeaz activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura conform pee 3,

E.3, Resurse necesara:

8.3.1. Resurse materiale:

= Computer;

= Imprimantg,

- Consumabike [cerneal&monery
- Hartie xerox;

- Dasare.

23.2. Resurse umane:

- Conducatonl unitafi;

- Comisia de Inscriere gl distribuire 3 elevilor in invatamantul prirmas;
- Compartimentale previzute In organigrama unititii.

B.3.3, Resurse financiare:
= Conform Bugetudui aprabat al unitatii.

8.4, Modul de lucru;

£.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitagii:
Operatiunile 5 actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de cltre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedurd,

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitagil:
in unitatea de Twitamant, se constituie anual Comisia de jnscriere si distribuire a elevilar n
frvdtamdntul primar care coordoneazd procesul de inscriere la nivelul unitstii de frvEtSmant.

Comisia de inscriere §i distribuire a elevilor din unitatea de invatdmant se constituie anual s
este alcdtuiti din;

a) presedinte - directorul sau directorul adiunct al unitsti de TnvEtamant;

b) secretar - secretard-seffsecretarul unitdi de vEtEmdne sau un cadru didactic/informatician, in
situatia o care seoala nu are un secretan

c} membri - cadre didactice care prefad clasele de inceput de cicly, informaticient, secretari
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Comisia de Tnscriere §i distribuire a elevilor din unitatea de Tnvdtdmant are urmdtoarele
atributii;

a) asigurd informarea paringllor referitor la prevederile lagale, l1a procedurile 5i Calendarud nscrierll n
Invatamintul primar, respectiv 1a prelucrarea datelor cu caracter personal in condigi de maxima
sigurani;

b) asigurd crearea bazel de date privitoare la candidali pentru Tnscrierea Tn clasa pregatitoare; in acest
scop aloca un numdr sufichent de calculatoare pentru a asigura fluenta procesulul de Tscriere 12 dasa
pregdtitoare, precum §i resursa umana necesard gl competent pentru operarea pe caloulator

t) verificd documentele depuse la inscriere, In prezenta parintitor, completeazd Tn aplicagia Informatics
si'sau valideara cererile-tip de inscriere cuprinziing datele personale si, dups caz, Informatia necesard
pentru asigurarea departajérii candidatilor proveniti din alte circumscriptli;

d) rispunde de transcrierea corectd a datelor Tn cererile-tip de inscriere 5l verificd, impreund cu parintii,
corectitudinea informatiilor introduse in aplcatia informaticd; efectueazl corectarea greselilor sesizate;
€] stabileste 5i anuntd din dmp criterlile de departajare spacifice unitaril de Tavagamant, care se aplica in
sitizatla In care exists mai multe cerer| de la paringi din afara circumscrippiel scolare decat locuri raimase
libere dupd inscrierea copiilor din circumseriplia scolars;

fi ransmite corrisiei de la nivekil Inspectoratului Scolar, spre verificare de catre consilierul juridic al
Inspectoratului Soolar, criterile specifice de departajare care se aplicd Tn cazul in care existd mai multe
solicitari de Tnscriere a copiilar din afara drcumscripliel scodare decat locur libere;

El procesiaza, pe baza informagiiler din cererile-tip de Tnscriere §i din decumentele depuse de pEring,
cererile de Inscriere ale celor care au domiciliul in afara circumscriptiel scolare si salicita inscrierea Ia
respecthva unitate de invatadmant pe locurile rhmase libere; sdmite sau respinge cererile acestora, prin
aplicares criteriler gererale 5i specifice de departajare, $i propune Consiliului de adminlstragie al unitagii
de Imvdtamdnt lsta candidatilor admisl, spre validare;

h} asigurd marcarea in aplicatia informaticd a cererilor-tip de inscriere depuse de parintll copillor care
provin din alta circumscriptie scolard, admisi in unitatea de Trvagamant;

i) asigurd prezenta permanenta in perioada inscrieri a unor membri ai comisiei de inscriere si distribuire
a elevitor din unitatea de invatamant care 53 ofere informatil 5l consiliere persoanelor care se prezintd
pentru completarea orl validarea cererilor-tip de inscrlere sau pentru a solidta informafjii refenitoare |a
cuprinderea copdlor in invatdmantul primar;

Iy afigeazd, T termenul stabilit de Metodologla de Tnscriere a copiilor in invatdmanmul primar, listele
cuprinzind numele i prenumele coplilor inmatriculati la clasa pregdtitoars;

k) elaboreazs 5i transmite Inspectoratulul Scolar raportul cu privire la modud de desfasurare a procesului
de Tnscriere a copillor In frvitamantul primar, Tn termen de 5 zile de la incheierea ultimei etape de
ngeriere, 5i propune eventuale meodificdr ale Metodologiel de Inscriere a copliler T Tmvigdmancul
prirmar;

l) repartizeazs ebevii Inscrigi In clasele pregititoare, cu aplicarea prevederilor Procedurii de distributie
aleatorie a elevilor In formatiunile de studiu, aprobatd de Consiliul de administratie,

Condiii de Tnscriere Tn invatdmantul primar

Parintii ai chror copii au urmat Tnva{am&ntul prescolar 5i care implinesc Tn anul curent virsta de
6 anl pdnd la data de 31 august incluslv au sl¥igatia de a inscrie copiii in invatEmantul primar In clasa
pregatitoare, Tn conformitate cu prevederile legil, ale prezentei proceduri i ale metodologiel specifice.
Pentru metlve intemelate, cum ar fi: boala, lipsa Infrastructurii la nivel local, domicilil temporar n
strdinatate efc, se pot nscrie in clasa pregatitoare sl copiii mentionati anterior care nu au urmat
iredrdmdniul prescolar.

Paringll al ciror copii Tmplinesc Tn anul eurent virsta de & ani In pericada 1 septembrie-31
decembrie inclusiv pot 53 I5i Tnscrie coplil In Trvdt@midntul primar, n clasa pregatitoare, dach nivelul lor
de dervoltare este corespunzdtor, in sluatla acestor copii, care au frecventat gridinifa, inscrierea in
clasa pregatitoare se face la solicitarea scrisd a parintilor, In baza recomandarii efiberate de unitatea de
invatadmant cu nivel prescolar,
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in carul copilor care implinesc in anul curent virsta de & ani in pericada 1 septembrie-31 decembrie
indlusiv, dar care se afld in situatia Tn care din motive intemeiate, cum ar fi; boala, lipsa infrastructurii la
nivel Iocal, domiclltul tempaorar in strainatate etc, nu au urmat Trvdtamantul prescolar, recomandared
de Inscriere in irvdtdmantul primar se alibereazd de citre Centrul de Resurse i Asistentd Educationald,
sau de citre o structurd de la nivelul wneifunor unititi de Tnvadfdmant desemnate in acest sens de citre
Inspectoratul Scolar, Solicitarea de eliberare a recomandari, pravarutd in anexa nr, 1 care face pare din
prezenta procedurd, poate 1 depush direct la unitates de Tnvatamdnt sau ransmisa prin pogtdmijloace
electronlce, La solicitarea parintelul, unitatea de frvdtaméant cu nivel prescolar poate transmite
recomandarea §i prin pogta cu cenfirmare de primire sau prin mijlcace electronice.

Panngl ai caror copll Tmplinesc Tn anul curent vdrsta de & ani Tn pericada 1 septembrie-31 decembrie
Inclushy care nu opteazs pentru inscrierea coplilor Tn clasa pregatitoare pentru urm&tcmul an scolar sau
al celor al cdror nivel de dezvoltare nu este corespunzétor pentru parcurgerea cu succes a clasel
pregatioare vor fl consiliatl in vederea inscrierll coplilor la gradinigd, in grupa mare,

La cergrea scrisd a pdrintilorfreprezentaniulul legal, Tn cazurl justificate, ingcrierea in clasa pregititoare a
cophiler care implinese virsta de 6 ani pind la data de 37 august a anulul Tn care se face Inscrieres poate
M amdnatd Cu maxionuem un an,

Evaluarea nivelului de dezveltare al copiillor, se efectueazd de catre Centrul de Resurse sh Asistenta
Educationald, doar in situajia copiibor care nu au frecventat gridiniia sau care s-au intors din striindtate,
Comisla de inscriere a coplilor in Invaramantul primar, de la navelul Inspectoratul Scolar, poate decide
organizares acthvitdtii de evalusre a dezvoltinl copiilor Tn locatli sccesibile, pentru a evita deplasarea pe
distante lurgl a copiilor §i a parinfilor acestora,

Paringii coplilor care Implinesc In anul curent warsta de & ani in pericada 1 septembrie-21 decemdbrie
inclusiv si pentru care este necesard evaluarea nivelului de dezvoltare, depun/transmit prin e-mil sau
prin postd la Centrul de Resurse si Asistertd Educationald cererea-tip In care se solicitd evaluarea
copilului in vederea stabiliri nivelulsi de dezvoltare a acestuia, previzutd in anexa nr. 2 [a procedurd,
Perinada de desfasurare a activitaii de evabuare a dezvoltdnii copiilor, efectizatad de Centrul de Resurse 5i
Asistentd Educationald, precum si adresefe institutiilor la care se desfigoard evaluarea sunt afizate la
avizierul 5 pe site-ul unitdfil de Towardmant, Centrului de Resurse si Asistentd Educalionald si al
Inspectoratulul Scolar, Activitatea va fi reallzatd o intervalul orar 10.00-18.00, Tn baza unei programari
telefonice, astfed Incat programul de desfagurare 52 poata fl adaptat In functie de solicitan.

Rezulcatul evaluan| dezvaltirll copdlulel este comunicat Tn scris, prin e-mail sau prin pogts, cu confirmare
de primire, dupd caz, sau este inmanat direct pannteiubtutorelul legal instituitreprezentantului kegal
care a solicitat evaluarea. Rezultatd evaludrii nu poate i contestat 5i are caracter confldentlal,

Unitatea de rwdtdmant 5i Centrul de Resurse 5i Asistentd Educationald transmite comisiel de Lz nivelul
Inspectoratului Scolar, listele nominale ale copilor cirora B os-au eliberat recomandarl, respectiv
procesele-verbale cu numele copiilor 5i rezuftatebs evaludnil, dupad caz,

La solicitarea scrisd a périnfilerreprezertantifor legall pot f1 irscrizi In fcitamdnml de masd in dasa
pregitiigane 5 copiii cu ceringe educationale speciale [CES), cu varste cuprinse Tnire & 5l B anl p2na la
data de 31 august a anulul Tn care se face Tnscrierea. In clasa pregattoare din invatimantul spacial sunt
Tnscrisi copiii cu CES conform prevederilor de mai sus, La sobcitares scrisd 8 paringilorfreprezentantilor
legall pot fi Tnscrisi Tn invatamantul special in clasa pregatitoare i coplil care aw varste cuprinse intre & si
B ani pana la data de 31 august a anudui Tn care se face Thscrierea, Inscrierea acestor copil se face pe
baza certificatulud de orientare scolard 5i profesionald,
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Alegerea unitdfll de invitimant la care va fi Tnscris copllul

Totl coplll & ciror parinti sclictd inscrierea in clasa pregititcare la gcoala de circumscriptie sunt
inmatricdati 1a unitatea de inwatamdnt solicicatd, Pe locurile libere se Inscriu gl ulterior, se
inrmatriculeazd copsii care provin din alte circumscripsil scolare, inclusiv din alte localitag), in conformitate
ol sollcitarile parintifor si cu prevederile prezente] proceduri,

Murndrul lacurilor libere la clasa pregititoare éste stabilit ca diferentd Tntre numdrul de locur alocate
pentru clasa pregititoare §i numarul de copll din croumseripiie care trebuie Tnscrigl la acel nivel de
£lash

Criterille de departajare generale gi specifica

Tn situatia Tn care tn unitatea de invafamant numdrul cererilor de Tnscriers primite de la parini al cdror
domiclllu se afid tn afara circumscriptiei gcolare este mal mare decat numdarul de lacur libere, se aplicd
criterii de departajare gensrale 5i specifice, stabilite in conformitate cu prevederile metodologie
specifice 5 ale prezentei proceduri.

Criterlile generale de departajare care se aplicé In situatia in care numérul cererilor de Inscriere
primite de la paringi al ciror demicillu se aflé Tn afara circumscripfiel geolare este mai marae dacat
numarul de locuri libere, sunt urmatoarele:

a) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului;

b} existenta unui document care dovedeste cd este orfan de ambii pdringl. Situatia copilului in rapest cu
care s-a instituit o masurd de protecjie speciald, potrivit Legil nr, 27202004 privind proteciia 3l
promaovarea drepturilor copilulul, republicat’, cu modificanle §i completarile ulterioare, se asimileazs
situatiel copilului orfan de ambll paringl;

¢} existenta unui document care dovedeste cd aste orfan de un singur parinte;

d} exdstenta unwi frate/unel surorl inmatriculatfnmatriculate In unitatea de nvatamant respectiva,

in cazul n care numdrul cererlor de Tnscriere din afara circumscriptiel scolare este mai mare decat
numdryl de locur libere, repartizarea coplilor se face Tn ordinea descrescitoare & numdndul de criterii
generale de departajare cumulate de citre flecare coplk se repartizeazd la fnceput copil care
indeplinesc trel dintre criteriile menfionate antelor, apol copiil care Indeplinese doud dintre criterii gi, In
final, copil care indeplinesc doar unul dintre criterile mentlonate anterior.

in caz de egalitate pe ultimele locurl, pentru coplll care Tndeplinesc acelagi numdar de critertl genarale de
departajare, ordinea de prioritate a criteriilor este cea mentionatd mai sus la Bt aj-d).

Criterlile specifice de departajare sunt elaborate de unitatea de frvBlamdnt § se aplicd in situatla Tn
care in unitatea de invatamant numanl cererifor de inscriere primite de la parinti al cror domicilu se
afla in afara circumseriptiei scolare este mal mare decdt numdrul de locurl libere, dupa aplicares
ericeriilor generale mentionate mai sus, Pentru criteriife specifice stabilite, unitatea de Tnvagdmant indic
docurnentele doveditoare pe care plrintele trebuie =3 le depund in momentul complatdridfvalidarii
cererl-tip de inscriere.

Criterile specifice de departajare stabilite de unitatea de invatdmant rebule sd fina cont de faptul ca tofi
coplll au drepturi egale de acces la educatle, Indiferent de conditia sociald i materiala, de sex, rasa,
nationalitate, confesiune, i nu pot include existenia uner liste de prefnscrierl, organizate in afara
calendarului inscrieril, sau arlce alte proceduri care nu respect? spiritul 5i Btera metodalogiel specfice.
in categoria criterillor specifice poate fi cupring, de exemplu, 5l oriteriul ca unul dintre paringl sd alba
Iocul de muncd in circumscriptia soolars,

T cazul in care, in unitatea de invagdmént, pe ulimul boc liber, este Inmatriculat un copil din aita
circumscripgie scolard, fratele siu gramdn/sora sa geamana este admisfadmish la aceeasi unitate de
Trvdgamant, peste numdnul de locuri akocat.
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Criteriile specifice de departajare sunt elaborate in urma consultdrii cadrelor didactice 51 a partenerilar
sociall - sindicate, consiliul reprezentativ al parintlor/reprezentantlior legalifasociagia de paringl - ¢ sunt
aprobate de Conslllul de administrape al unleafii de Tnvatdmant, dupd werificarea existeniel unor
circumstante discriminatoril de citre consilierul juridic al Inspectoratulid Scalar,

Criterile specifice de departajare se fac publice, la data mentiocnatd in Calendarul Tnscrierd in
Imvatdmantul primar, prin afisare la sediul unitatii de nvalamant. Dupd aceasty datd, modificarea ori
addugarea altor riterii specifice de departajare este interzisa,

PROCEDURA DE INSCRIERE TN INVATAMANTUL PRIMAR

1. Completarea si validarea cererllor-tip de Tnseriere

inscrierea in invat@mantul primar se face prin depunerea unei cereri-tip de Tnscriere insojite de
documente justificative, Cererea-tp de Tnscriere se poate completa anline, transmite prin email, prin
pojtd sau se poste depune |3 secretariatul unitdtil de Trvdtimant la care parintele doreste inscrieres
coplhlu, in perinada prevazucd de Calendarul inscrieri in invatamantul primar,

Tn situagia completsrii online a cererii de Tnscriere sau a trimiterii prim e-mall sau prin postd, parintale va
transmite unitatii de invatamant declaratia-tip pe propria rispundere, prevazutd Tn anexa nr. 3 la
procedurd cu privire la veridicitatea informatiilor complatate in cerere, respectiv recomandarea de
inscrigre i clasa pregdtitoare, fn situatia in care copiil implinesc Tn anul curent virsts de & and In
peroada 1 septembrie-31 decembrie inclusiv, iar nivelul lor de dezvoltare este corespunzatar.

Validarea cereril-tip de Inscriere este obligatarie si e face la unitatea de Trv3tSmdnt la care parintels
solicitd inscrierea sau prin intermediul mijloacelor electronice si constd in compararea datelar introduse
in aplicatia Informaticd cu decumentele rransmise de citre pdrinte. Prezentarea de Tnscrisur False s
pedepseste conform legl §i atrage pierderea bocului abtinut prin frawds,

In situatia depunerll cereriitip de Inscriere sl & documentelor justificative direct |a unitatea de
invatamant, verificarea gi validarea datelor introduse se fac in prezenta parintelui sl a cel putin unui
membru din comisla de inscriere, conform programarii realizate de citre unitatea de Trvatamiing

In pericada previzuts de Calendarul fnserieri in invagdmantul primar, conducerea unitatil de invat3mant
asigura prezenia unui numdr suficient de persoane din comisia de Tnscriere si stablleste programul de
lueru al comisiei In schimbaurl, atdt in program de dimineatd, cit si de dupd-amiazd, in Intervalul orar
3.00-18.00 (lurd-joi), respectiv 8.00-17.00 (viner), pentru a sprijini participarea parintilor la precedurile de
completarefvalidare a cererilor-tip de fnscriere.

Conducerea wumitd{ii de Tovitdmint si Inspectoratul Scolar  se asigurd i programul  de
completarefvalidare a cererlor-tip de inscriere n Tnvidmdntul primar este adaptat solictrilor
Fﬁrlﬂtllﬂn permite procesares twturor solicitrilor si-asigurd fluenta procedurilor, evitdnd aglomeratia,

n vedarea asigurdri fluentel procedurilor si a evitdrll aglomeratiel, unitatea de fnvatamant asiguri
inclusiv posibilitatea de programare telefanicd a paringllor pentru completarea sifsau validarea cererilor-
tp de inscriere. Numdarul de telefon la care pdrintil pot apela este afizat la avizierul unitatii de
nudtdmant, pe site-ul acestela, dach exista, si pe site-ul Inspectaratubui Scolar.

Unizatea de TrvBtdmdnt informeazd paringii cd ordinea in care se programeazd telefonic pentru
completarea gl/sau validarea cererflor-tip de inscriere sau in care se prezintd pentru completares sifzau
validarea cererilor-tip de inscriere nu presupune crearea unei liste de preinscrisre sifsau acordarea unei
prieritafl lainscriere. informatia este afigatd la secretariatul unititil de Tnvatdmant, la avizierul acesteiz si
pe site-ul soolil. dacd acesta existd, §i este comunicatd direct parintilor la momentul programari
telefonice sau al prezentaril pentru completareavalidarea cererii-tip de inscriers.
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In situagia fn care cererea-tip de inscriere se completeazd la sediul unitdtll de fnv(amant la care se
doregte inmatricularea copilului, completarea datelor in aplicatia informatica se face Tn prezenga
parirtelul, de catre on membru al comisiei de Tnscriere din gooald In acest caz, Imediat dupd
completarea cererfi-lip de Trnscriere se realizeazs validarea acesteia. Comisia de nscriere din unitatea de
nvatamant asigurd imprirmarea unui numdir de cereri-tip de inscriere care 54 fie comgletate de mind de
catre paringl, in situafia i care completarea cererilor-tip de inscriere nu se poate face direct Tn aplicatia
infermatica, din maothie obiective, cum ar fi intreruperea alimentaril cu energle electricd, imposibilitatea
ternporard & conectdril la internet si altele asemenea. Tn aceste cazuri, comisia informeazd perspanele
care 58 prezintd pentru inscriere despre situatia aparutd §i ke solicitd acestora s3 completeze manual
cerarea-tip de Tnscriere gl b o semneze, Parintil sunt informati cd, dupd remedierea situatiel speciale,
vor fi irwitati din now la unitabes de TrpB(Emant pentru a verifica datele introduse in aplicatia informatics,
pe bara cererii scrise depuse anterior, prin semnarea exemplarulul de cerere-tip tiparit din calculator,

Pirintele depune, in momentul completdrii cererii-tip de inscriere la unitatea de invitimant sau,
dupd caz, Tn momentul validdrii acestela:

- Copie @ actului de identitate propriu gi

- o cople a certificatului de nagtere al copilubul, certificate conform cu originalul de citre secretariztul
uritagii de invatamant, pe baza documentekar orlginale.

In situatia copiilor care nu defin un certificat de nagtere se aplica prevederile art. 105 alin. {11) din Legea
invatamantulul preuniversitar ne. 1982023, cu modifichrile si completdrile ultericare, refaritoare la
inscrierea persoaneler care nu detin un cod numerle personsl, In acest caz, inscrierea se face In baza
datelor de identificare declarate de pdrinte sau de reprezentantul legal al persoanei minore, respectiy;
rumele de familie si prenumele, data si booul nasterii declarate ale persoanel minore pentru care se
golicitd Inscrierea, numele de familie 5| prenumele parintibor sauw, dupa cez, numele de familie si
prenumele reprezentantulul legal, precum s domiciliul minorulul stabilit conform prevederilor legale.

T cazul Tn care cererea-tip de inscriere este completata pentru un copil care implineste virsta de 6 ani in
pericada 1 septembrie-31 decembrie inclusiv, aldturi de documentete menfionate anterior, parirtele
transmite i o copie a recomandarii de inscriere In clasa pregatitoare,

Paringii divor{ati depun la Tnscriere dovada modulul fn care se exercita autoniiates pdrinteasca sila care
dintre ei a fost stabilitd locuinta minorubui,

In cazul in care solicitd Tnscrierea la altd unitate de nvatdmdnt decdt scoala de drcumscriptie, pe langs
documentele menfionate anterior, pdrintli depun/transmit pe e-mail sau prin postd si documente Tn
copte simpla care dovedese indeplinirea critedilor de departajare.

In cazul in care solicied Tnscrierea la altd unitate de Tnvatdmant decat scoala de circumscriptie, périrtels
menfioneszd, prin bifarea acestei optiuni in cererea-tip de Inscriere, daca este de acord cu nscrierea
copliulul B seoala de dreumscripgie Tn situatia n care acesta nu este admis la scoala solicitata din Epsd
de locurd libere,

Linitatea de Trvdtamdnt informeazd parinti prin afisare |a avizier 5i postare pe site, dupd caz, cu privire
la faptul ca aplicatia informaticd nu permite inscrierea [a mai multe unitdti de invardmant.

Tn cazd in care aplicatia informaticd semnaleazd <& pentru copilul respectiv @ mal fost depusd o cerere
di inscriere la altd unitate de nvadmant, nscrisd in baza de date, ntrucdt a fost validatd, dosarul de
ingcriere nu este acceptat 5i raméane valab:ld optiunea deja asumatd pentru alth unitate de Invardmant,
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Pentru validarea cererii-tip de inscriere, v situatia ™0 care parintele depune direct documentela la
unitates de Tnvadmant, un membru al comésis de Inscriere din unitatea de rvajdmant Updregte s
completatd in aplicatia Informaticl, Tn prezenta pdrinteiul,

Validarea fisel tipdrite din aplicagia informaticd poate fi realizatd prin semndturd la sediul unitdti de

Trvagamdnt saul prin mijloace electronice, dupd caz
In situatia Tn care comisia de Inscriere din unitatea de Tnvatdmént identificd erori sau neclartigl In

completarea  cerariitip saw Tn documentele  depuseftransmise,  parintivtutord  egal
instituitireprezentantii legali vor fi contactatl de citre comisia de inscriere In invatamantul primar din
unitates de invalamant in vederea remedieri acestora, lar procesul de validare se reia In conformitate
cu prevederile anterioare, <u incadrarea fn termenele previzute de Calendarul inscrierii fn nvatamdntul
primar.

T situatia Tn care validarea cererii-tip de nscriere se face Tn baza declaratiel pe propria réspundere,
parintii au obligatia de a pregenta in format fizle documentele care au stat la baza nscrer in
TrvarSmdntul primar in termen de maximumn doua saptdmani de 1a inceperea cursurilor, Prezentarea de
inscrisuri false se pedeopsegte conform legl 5l atrage plerdarea locului obtinut prin frauda,

2, Etapele de Tnscriere Tn Tnvatdmantul primar

Dupd inchelerea perioadei de completare 5i validare a cererilortip de inscriere, cuprinderea
coplilor in clasa pregititoare se face in doud etape succesive, dupd cum urmeaza:

&) prima etapd, Tn care repartizarea coplilor se face pe baza infermatillor din cererile-tip de inscriere i
din documentele depuseftransmise de plringi, folosind apdicatia informaticd, 3l pe baza hotirdrilor
Cansiliulul de administratie al unititi de Trvdtdmant, luate Tn wrrma aplicarll eriterillor de departajare
pentru copill din ake drecumscripgll scolare;

by & dous stapd, in care aste asiguratd inscrierea pe locurile libere a copillar care nu au participat la
prima erapd sau nu au fost distribuli din diferite motive.

Prima etapd de inscriere in fnvatdmintul primar

In prima etapd, procesarea cererilor-tip de fnscriere se desfagoard la Comisia nationatd de Tnscriere a
copidor Tn invatdmantul primar, denumitd Tn continuare Comisia nationald, ou ajutorul aplicatie
informatice, i la nivelul unitatii de Invatardnt, pe baza informagiilor din cererile-tip de inscriere §i din
documentele depuseftransmise de parintitutor legal Instituitlfreprezentangi legali.

Procesaraa carerilor-tip de Tnscriere se face in ordine, respectdnd urmatearale prioritigh:

a) in prima fazd sunt admisi la scoala de circumscripgie copiii ai cdror paringi au solicitat acest kicru In
cererea-tip de inscriere, Repartizarea acestora conform solicitani din cererea-tip de nscriere Se
realizeazd cu ajutorul aplicatiel Informatice;

b) in a doua fazd se procesepzd cererlle paringllor care solicitd Inscrierea la o altd unitate de invBlimant
decit seoala de crcurnseriptlo, pe locurile ramase libere. Admiteres sau respingeras cererilor acestora
se realizeazd la nivelul comisiei de Tnscriere din unitifile de Trviamant, prin aplicarea criteriilor generale
5i specifice de departajare, iar listele finale sunt validate de cacre Corsiliul de administrajie al unithi de
nvatamant;

€) in a treia fazd sunt admisi la scoala de circumseripie coplil al cdror parinti aw solicitat inscrierea la o
altd urvtate de Tmvatdmant decst scoals de circumscripiie, dar nu au fost Tnmatricuiati, din lips3 de locurl,
Repartizarea acestora se realizeazd cu ajutorul aplicatiei informatice, daca in cererea-tip de Tnscriere a
fost bifatd opliunea de inscriere |a gooala de circumseripgie, Tn cazul neadmiteril 1a scoala solicitata,
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Tr prima fazd, cu ajutorul aphcatiel infermatice, tofi copiii aé carar paringl au sollcitat inscrierea la gooala
de circurnscriplie sunt inmatriculati conform optiuni. Dupd incheierea primei faze, Comisia nationala
comunicd comisiel de inscriere din unitatea de Imvatamant kocurile ramase libere,

fn a doua fazd de inscriere, in conformitate cu Calendarul inscrierll in Tvéfamantul primar 5 cu
programul afsat, la unitatea de frvitEmant daca au ramas locuri libere, comisla de Inscriere din unitatea
de invatamént anallzeazd cererile-tip de Tnscriere §i docurnentele depusedransmise de parintii copiikor
care au dorriciliv] in afars circumscripiei scalare.

T cazul Tn care numarul solicitinlor este mal mic sau egal ou numanal locurilor libere, comisia ce
Trscrlere valideazd inscrierea copiilor respectivi T unitatea de frvatEmant, fars nicio restricpe,

i cazul Tn care numanul solicitdrilor este mai mare decit numarul locurilor libere, cornisia de Trscrlere
din unitatea de Tnvitdmant aplica criteriile de departajare generale 5i apol, dacd este necesar, pe cele
specifice, in vederea stabifiril candidatilor care vor fl admigi.

Pand la data precizatd in calendarul inscrierli, comisia de inscriere Tn Invltdmdntul primar, dacd au
ramas locuri libere dupd prima fazd proceseazd cererile parinfilor copillor proveniti din alte
clrgumscriptii scolare i stabilegte lista coplilor care sunt Tnmatriculatl la unitatea de fnvatamant Tn clasa
pregititoare. Dedizia se ia Tn funciie de numanl de locuri libere, de numdrul de cererl 5l pe baza
criterillor de departajare.

La solicitarea unitatil de Tnvatimant, Corsilul de administratle al Inspectoratului Scolar poate aproba, In
situafil excepiicnale, depdsirea efectivelor maxime stabilite de lege pentru clasale pregititeare la care
numarul solicitarior de fnscriere zle piringilor provenitl din alte crcamscriptii scolare este mare, In
canformitate cu prevederile legale.

Aplicarea criteriilor 5i stabilirea Fstei copifler declarati admigi Tn unitatea de invagamant respectiva, a
listel cererilor respirse, din lipsa de locurl, se fac Tn plenul comisiel 5 se consemneazd Tntr-un proces-
verbal, care rdméne la dosarul comisiel,

Rezultatele analizei si decizia cornisied de nscriere din unitatea de Tnwd(dmant sunt transmise comesiai
constituite 13 nivelul Inspectoratulul Scofar 5i Comisiei nationale pana ka data prevazuta de calendar.

n a treia fazd a primei etape de insoiere, cu ajutorul aplicatiei informatice, se proceseaza cererile
pdrintilor care initial au solicitat Tnscrierea coplllor la alts unitate de Tnvilamant decdt la sooala de
circumscriptie, dar acestia nu au fost admigl, din lipsd de locuri, 5i au optat, in cererea-tip ce Trscriere,
pentry Intoarcerea la scoala de circumscriptie. Avdnd Tn vedere o locurile copiller mengionati anterior
au fost rezervate la scoala de creumscriptie péng la aceastd fazd, toji copiii din droumscrpila goolars 2l
caror parint au optat in cererea-tip de inscriere pentru intoarcerea la jooala de crcumscriple, Tn cazud
Tn care nu au Tost admisl [a geoala solicitatd initial. sunt inmatriculaf la groala de crcumscripfie.

La incheierea primei etape de inscriere, apkcatia informatica stabilegte numarul de locuri disponibite fa
fiecare unitate de invatdmant, La inchelerea primei etape de inscriere se considerd locur disponibile, pe
langd locurile rémase neocupate dupd a doua fazd de repartizare, i locurile copiilor din circumscriptia
scolard respectivd care au fost fnmatriculati la o alta scoald, in faza a doua de inscriere, sau care nu s-au
inscris in nicio unditate de Trmdtamant In aceasts etapd.

Lista candidatilor Tnmatriculafl dupa prima etapd se afigeazd la unitatea de irvitamdnt 5 pe site-ul
Inspectoratului Scolar, conform Calendarulus Tnscrieril in Trvdtamantul primar. Lista contine numele §i
prenumele candidatilor inmatriculagl,
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Locurile disponibile de la unitatea de invatdmdnt Jocurile ramase neacupate dupd & doua fazd de
repartizare si locurile copilor din circumiseripiia scolard respectiva care au fost Tnmatriculatl 1a o altéd
scoald, in faza a doua de inscriere, sau care nu s-au nsoris i nicko unicate de Tevdtdmant In aceastd
etapd) sunt afisate de unitate de invatdmant, pentru informarea paringilor,

A doua etapd de Tnscriere In Tnvatdmantul primar

Farintii copilor care nu au fost cupring intr-0 unitate de Tv@(8mant In prima etapa de nscriere sau care
nu au participat la aceastd etapd completeazd o noua cerere-tlp de fnscriere in cea de-a doua etapa,
pentry locurile disponibile

Cergrile-tip de Tnscriere pot fi completate doar dacd In unitatea de fnvatamant existd locuri disponiblile,
afizate conform prevederilor proceduril, Dacd unitatea de Invatdmant nu mal are locuri disponibile nu
poate primi cereri-tp de fnscriere In invat@mantul primar in etapa 2 doua, iar opfiunile online sunt
respinse de aplicatla Informatica.

in cererea-tip de fnscriere pentru etapa a doua, pdringi completeazd, in ordinea descrescitoare a
prefarintelor, masimum trel aptiuni pentru unititi de Invitamant la care mai existd locuwr dispanibile,

Périntii copiler care nu au fost cupringi intr-o unitate de Tnvat3mant in prima elapa de nscriere sau care
nu au participat la aceastd etapa completeazad o noud cerere-tip de inscriere pe care o depun/transmit
online sau la secretariatul unitdpll aflace pe prima pozitie din cele 3 cptiuni exprimate pertru etapa a
doua.

Completarea cererii-tip de inscriere e face In peroada prevazuta de calendarul inscrierll pentrd etapa a
doua, prin introducerea in aplicatia informaticd a datelor furmizate de pdringe,

Vabdarea cererii-tip de fnscriere se face la unitatea de invitamant aflatd pe prima pozitie din cele 3
optiuni exprimate pentru etapa 3 doua, In confarmitate ou prevederile prezentsl proceduri

Modalitatea de validare este cea previzutd mai sus la punctul 1,

Dupd Tncheferea pericadel de completare 5l validare a cererilor-tip de inscriere depuse pentng 4 dous
etapd de inseriers, unitatea de frvdtdmdnt analizeazd § solutioneazd cererile parintilor, aplicdnd o©
procedurd specific elaboratd de Inspectoratul Scolar si aprobatd de Consiliul de administratie al
Inspectoratulul Scolar, pe baza criteriilor generale 56 a celor specifice de departajare, n limita |ocurilar
dispanibibe,

La inchelersa operagilor de completare sl validare & cererilor-tip de inscriere depuse pentru a doua
etapd de nscriere, conform Calendarulul Inscrierii in invatdmantul primar, se afigeazd lista cuprinzind
nurmeke si prenumele candidagilor fnmatriculagl la unitatea de Invagamant.

In situatia Tn care mai existd copll care nu au fost Tnca Tnscrigi le nicie ynitate de Tnvd{dmant,
Inspectoratul Scolar centralizeazi si solutioneazd cererile pdrintilor acestor copll, Comisia constituita la
nivelul acestusa solutiondnd orice alti situatie referitoare Ia Inscrieraa Tn Ivagdmantul primar, avand n
weders, cu prioritate, Interesul superior al copilulu.

3, asigurarea dreptulul la educagle al tuturor copiilor care Indeplinesc conditiile previzute de
legislatia in vigoare

Dupad Inchelerea celel de-a doua etape, unitatea de Tnvdtdmant analizeazd rezultatele cuprinderil copdilar
In clasa pregatitoars, le compard cu rezultatele recensdmantului i informeazd comisia e la nivelul
Inspectoratului Seolar cu privire la situagia coplilor recenzati care nu sunt Tncd Tnmatriculati fa o unitate
de invatamant.
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Dacd analize demonstreazd ©d existd copil recenzali neinscrisl in nicko unitate de Invatamant,
Inspectoratul Fcolar $i unitatea de Trvardmant, Imprawund cu autoritatile administratiel publice locale =i
tu spriginul organizatilor nonguvernamentale, fac demersurile legale pentru asigurarea dreptulul fa
educatie al copiller care trebuie 58 fle soolarizati in anul scolar urmdtor,

Coplil care trebule 54 fie jcolarizati Tn anul scolar pentru care se organizeaza inscrierea, dar care nu au
fost inmatriculagi sau nu au participat la etapele anterioare de fnseriere, sunt distri buidti de comisia de la
nivelsl Inspectoratulul Seolar,

Centrul de Resurse 5l Asisten(d Educationald, asigura, la solicitarea parinploriutoriler  legal
instituitirreprezentantiler begali, servicllle de evaluare a dezvoltdrii copiilor, inclusiv dupd incheierea
pericadai de evaluare prevazute Tn Calendarul inscrierl in Tvditdmantul primar, Avind in veders fapitul
cd, din punciul de vedere al nivelulul de dervaltare a copilulul, schimb3rile care intervin §a varsta de 5-6
ani sunt continue i, in unele situatii, alerte, la solicitarea serisd a paringiloritutoriler  legal
insttuitifreprezertantibor legall, copii care nu au primit recomandars pentru inscrierea in ¢lasa
pregatitoare pot 53 se adreseze unitdfii de Tnvdfdmdnt sau Centrulul de Resurse sl Asisten(a
Educationald, dupd caz, pentru eliberarea recomanddril pentru Tnscrierea in Tnvaramantul primar,

4, Infermarea publicului privind procedura de inscriere

Unitatea de invatamadn: are obligatia de a oferl informatii referitoare la procedura de inscriere a copiikor
In Trvatamantul primar sl de a organiza aciiunl de promovare a oferted seofii pe site sau prin aflsare |a
avizgierul jealfl. Se vor organiza sedinte de infarmare gl consiliere a pdrintilor copiilor inscrigi la gridinigd
gi care Tncep Tnvitdmantul primar in urmatorul an scolar 51 52 vor lua toate masurile pentry
comunicares citre mijloacels de comunicare in masa a Informatiilar lagate de nscrierea Tn invafamantul
primar, inclusiv posibilitatea de infarmare Ja linla telverde si numdnd acesteia, Comisia de b nivelyl
Inspectoratulul Scolar coordoneazd organizarea acestor sedinte,

Lnitatea de invagamant ncarcd pe site-ul propriu, daca existd, pe lngd denumirea si adresa unlehi de
Invatdmant, strizile/adresele arondate unitdfii de irvdtdmant. numarul de clase pregatitoare alocate,
modalitatea de stabilire a numérull de locurl ibere, oritenille de departajare generale # specifice care
sunt utilizate In cazul Tn care numérul de optiuni pentru respectiva unitate de frvdtamdint este mai mare
decat numarul de locur Dbere, precum s afte informafll care 55 permith parintilor s3 cunoasch
activitatea specificd clazei pregititoare din cadrul unitdl, cum ar fi: posibiitatea organizdri procesulul
de invatamant In cadrul unel gradinige aflate in structura scolii saw Tn consartiu cu seoala, posibilicatea
organizdrii programului "Scoala dupa gceald”, fotografil ale spatiului in care se desfagoard activitatea la
tlasa pregatitoare, Pentru asigurarea protectiei datelor personale, in fatoprafille care sunt postate pa
site nu trebuie 58 apara persocane.

In situatia in care unitatea de Trwardmant nu au site propriu, Informatiile vor fi Tncircate pe site-ul
Inspectoratlul Scolar,

5. Dispozitii finale

Prezentarea de inscrisuri false la inscrlerea in clasa pregititoare se pedepseste conform legii si atrage
plerderea loculul obtinut prin fraudi,

Persoansle vinovate de transcrierea eromatd, deliberatd, a datelor personale ale copillor sau de
herespeciares prevederilar prezentel proceduri sioale metodologiel specifice vor i sanciionate
disciplinar, administrativ, civil sau penal, dupd caz.

Se Interzice unitdfii de Invi{amant s3 instituie taxe sy sa solicite parintilor alte foloase pentru a realiza
imserierea copiilor in cdasa pregatitoare.
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Sa Interzice coleclarea sau favorizarca acjiunii de colectare a unor forduri materiale sau banegn de la
parintii care solicitd Tnscrierea copiilor in Tnvatamantul primar.

Personalul din invatdmant care, in procesul de inscriere a coplilor In clasa pregatiioare, siviirgeste fapte
de naturd penald sau care manifestd negljengs in indeplinirea atributiilor ce it revin este sangflonat in
conformitate cu prevederile legislatieiin vigoara.

Constituirea farmatianilor de elevi in clasa pregatitoare se face dupd finafizarea procesului de fnscriers,
conform calendarului, in haza Procedurii de distribugie aleatorie 2 elevilar in farmatiunile de studiuy,
aprobate de Consiliul de administrajie, cu respectares criteriilor  de  transparentd, echitate,
nandiscriminare si nguziune,

Arthitatea comiskel de Insoriere 5i distribuire & elevilor din unltatea de inviidmdnt [verificares respectarii
legallzdtii, a transparentei si a prevederilor metodologlel specifice, inclusiy documentele elaborate de
comisia de inscriere 5 distribuire a elevilor sau documentele depuse pentru inscrierea copiilor n clasa
pregatitoare) este coordonats si controlata de comisia de la nivelul Inspectoratubui Soolar,

Comisia de inscriere si distribuire a elevilor din uritatea de invatamant poate solicta autoritatilor Tn
drept verificarea respactiril prevederilor Ordenartel de urgentd a Guvernului nr, 97/2005 privind
evidenta, domicillul, resedinta 3 actele de identitate ale cetatenilor raméni, republicatd, cu modificarile
¢ completarile ulterioare.

in conformitate cu prevederile arc 5 alin. (1) lit. &} din Regulamentul (UES 2016/679 4l Parlamentulul
turopean 5i al Conslliului din 27 aprilie 2016 privind protectia perscanelor fizice In ceea e privete
prelucrarea datelor cu caracter personal gi privind libera ciroulatie a acestor date 5 de abrogare a
Directived 95/45/CE (Regidamentul general privind proteciia datelor), datele personale sunt pastrate ner-
o formd care permite Identificarea persoanelor vizate pe ¢ pericada care U depdseste perioada
necesard tndepliniri scopulul Tn care sunt prelucrate datele.

Listele referitoare la Tnscrierea copillar in inwatiméntul primar pentru fiecare an golar sunt pubilice pe
paging de internet a unitdti de invalamant. Acestea vor fi aliminate de pe site-ul unitati in termen de cel
mult 30 de zile de |a finalizarea stapelor de inscriere previzute in Calendarul Inscrierii in Invatamantul
primar,

Listele Tn format letric raman afisate la avizierdl unitafli de TnvalEmant pand cel tarziu la data fncepenl
anulul scolar peritru care se organizeazd procesul de inscriere.

&.4.3. Valorificarea rezultatelor activitdyii:
Rezultatele activitatii vor fl valorificate de toate compartimenitele Implicabe din unitate.
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9. Responsabilitati

4.1, Conduchtorul unitdgii
=Aprobd procedura;

- Aslaurd implementarea si mentinerea procedurii.

9,2 Comisia de Tnscriere si distribuire a elevilor din unitatea de invatimdnt

- Aplica =i manfine procedura;

- Realizeazd activitatile dascrise la termenele stabllite Tn prezenta procedura.

o




PROCEDURA CPERATIOMNALA Edigia; Iv-a

TMSCRIEREA TN TNVATAMANTLIL PRIMAR PEMTRU ANUL | Revizia 1

SCOLAR 2D26-2027
Cod: P.0. 43 Examplar nr. 4
10, Fermular de evidents a medificirilor
HNr.Crt | Edigla Data Rewizia Data M, Descrizres Semndtura conducibarulul
ediflei renvizial pag. modificErii departamentulul
1 2 E| 4 b & 7 ]
13,1 17.03.2021
| 142 I-a 1 17032028
103 [=4 i o5, 11,202t
104 =@ 3 2ni3.2022
145 L 0508, 2032 ¥ 0508, 2013
106 | B4 1 30.09.2022
1.7 B-a 2 0603, 2023
1048 Ex] 3 25008, 2028F
10.9 H-a 2,14, 2063 o 20102003
10,14 Fha 1 27092004
TL11 W-a 4 27092024
112 ] k! 0603, 2025
1014 Wd 1909 2025 ¥ 19002025
P14 IWa 1 0403, 21KE
11. Fermular de anallzé a procedurii
Mr. | Compartiment | Conducitos Triocultar de Auiz favorabil A Semninira Ciira
o, cormpar et drept gay nefavorabil
Mume 5 delegat
premEme Semndtura Dats Observagh
1. | Didacmic Crins Roaama - O 032026
Eloria
2. | oiactic Halmvad Elena »'%F 4032025
s
12, Lista de difuzare a procedurii
Mr,ex | Compartiment Mume 51 Data Serminaiera Dt Data imtrdril In vigoare | Semndtars
prenumae primiril retragerii a procedurs
1. Conform Pracesulial Verbal de predare-primine
13, Anexe
Hr. Cre Denumires anexe Elaborator | Aproba Numar do Arhivare
axemglare
1 2 | q 5 &
131 | Anexa 1 - Solcitare elbarara recomandars de instriere in | - - 1 .
ire prirnar
1332 Aneaa 2 - Cerere evaluare nhssl depioitare capil = . =
133 | Anexa 3 - Dedaratie pe propis raspundera peivind . - :
irfearnatile din cerare
134 Arada 4 - Calerdardd irscrierd in mestamanid primar - s 3
135 Arexa 5 - Dedde constibaire cammsie ngriere g snbalre | - . =
efeyi in invalamaniul
136 | Anexa 6 - Howrare CA oitedl specfice oa departajara - . .
irecrkese in iy primar
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Anpya 7 - Cererg-ip insriere dlasa P"tE‘.’tl[ﬂul’! Fapal

e

Anesa 8 - Cerarg-tip insoriene dasa pregatitears Eapa il
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3. Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeazd edifia sau, dupa caz, revizia din cadrul ediglei

procedurii N LR B BT R R B R B S o TR S R b R e S e |
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